Regulamin
Biblioteki Pozna nskiej Wy zsze] Szkoty Biznesu

I. Przepisy ogélne

81
Biblioteka Poznanskiej Wyzszej Szkoty Biznesu udostepnia swoje zbiory na miejscu w Czytelni wszystkim
Zainteresowanym.

§2
Czas otwarcia wypozyczalni i czytelni podany jest do wiadomosci uzytkownikdéw na drzwiach wejsciowych
i w witrynie internetowej

§3
Prawo do korzystania z Wypozyczalni majg: pracownicy naukowo-dydaktyczni PWSB w Poznaniu oraz
studenci PWSB.

§4
Czytelnik ponosi petna odpowiedzialnos¢ materialng za uzytkowane materiaty biblioteczne. W przypadku
ich uszkodzenia lub zagubienia, czytelnik zobowigzany jest dostarczy¢ egzemplarz tego samego wydania
lub pokry¢ koszty konserwaciji. Bibliotekarz moze przyja¢ od czytelnika jako ekwiwalent za zagubiong
ksigzke inne wydawnictwo, spetniajgce wymaogi polityki gromadzenia zbioréw Biblioteki.

§5
Po zakonczeniu roku akademickiego lub w przypadku przerwania studiow, studenci PWSB zobowigzani
sg uzyska¢ w indeksie oraz na karcie obiegowej pieczatke i podpis pracownika Biblioteki stwierdzajacy
uregulowanie zobowigzan wobec Biblioteki..

8§86
W przypadku odejscia z PWSB pracownicy zobowigzani sg uzyska¢ na karcie obiegowej pieczatke i
podpis pracownika Biblioteki (lub upowaznionego przez Dziekanat pracownika), stwierdzajacy
uregulowanie zobowigzah wobec Biblioteki.

Il. Zasady korzystania z Czytelni / Czytelni intern  etowej

Czytelnia
8§87
Osoby korzystajgce z Czytelni Biblioteki PWSB obowigzuje:
- pozostawienie w szatni okry¢, teczek i toreb,
- zgloszenie sie do dyzurujacego bibliotekarza i wpisanie sie do zeszytu odwiedzin,
- pozostawienie u dyzurujgcego bibliotekarza na czas korzystania z Czytelni legitymacji studenckiej
lub innego waznego dowodu tozsamosci,
- zgtoszenie materiatéw wlasnych, wnoszonych do Czytelni,
- zachowanie ciszy i porzadku w Czytelni.
§8
Czytelnik samodzielnie wyszukuje w katalogu komputerowym sygnatury ksigzek. Informacji dotyczacych
korzystania z programu komputerowego udziela bibliotekarz.

8§89
Jednorazowo realizowanych jest pie¢ zaméwien. W wyjatkowych przypadkach bibliotekarz moze okresli¢
mniejsza lub wiekszg liczbe ksigzek.

§10

Czasopisma wylozone na regatach w Czytelni sg ogélnodostepne. Roczniki czasopism sg udostepniane
poprzez wypisanie rewersu i udostepniane na tych samych zasadach, co pozostale zbiory Biblioteki.

§11



Ksigzki i czasopisma moga by¢ wyniesione z Czytelni tylko za zgoda bibliotekarza. Czas robienia odbitek
kserograficznych nie moze przekroczy¢ 60 min. Wyniesienie materiatéw z Czytelni na diuzszy czas moze
nastapic jedynie po wczesniejszym ustaleniu i za zgodg bibliotekarza.

8§12

Mozna korzysta¢ z wtasnego sprzetu (np. komputera, magnetofonu itp.), powinno sie to jednak odbywac
za wiedzg i zgodg dyzurnego bibliotekarza.

Czytelnia internetowa

§13
Czytelnia internetowa stuzy do zdobywania informaciji potrzebnych do celéw edukacyjnych i naukowych. Z
komputerow korzysta¢ moga pracownicy i studenci PWSB oraz uczestnicy kurséw organizowanych przez
PWSB.

§14
Komputery w Czytelni stuzg do przegladu baz wtasnych Biblioteki i zasobdw Internetu.

§15
Chec¢ pracy na komputerze nalezy zgtosi¢ u dyzurnego bibliotekarza, ktéry wskaze wolne stanowisko.
Nalezy zlozy¢ u bibliotekarza legitymacje studencka Ilub indeks studenta chcacego skorzystaé z
komputera oraz dokonac¢ wpisu do rejestru oséb korzystajacych z komputeréw.

§16
Wprowadza sie bezwzgledny zakaz dokonywania instalacji wkasnych gier komputerowych (z dyskietek,
CD — ROM lub innych nosnikéw jak np. Internet) oraz wgrywania wiasnych plikéw i programéw.

8§17
Niewtasciwe korzystanie z programéw komputerowych spowoduje zamkniecie uzytkownikowi dostepu do
sieci.

§18
Fakt wystgpienia zakidocen w dziataniu komputera, lub nalezy niezwlocznie zgtosi¢ dyzurnemu
bibliotekarzowi.

§19
W przypadku znaczacego obcigzenia bibliotekarz ma prawo okresli¢ limit czasowy pracy na stanowisku
komputerowym.

§20
Za ewentualne szkody odpowiedzialnosé ponosi uzytkownik.

§21
Uzytkownika obowigzuje przestrzeganie przepiséw prawa autorskiego.

lll. Wypo zyczalnia

§22
Zapisu do Wypozyczalni dokonuje sie na podstawie:
- indeksu i legitymacji studenckiej — studenci PWSB,
- dowodu osobistego — pracownicy PWSB.
Kazda zmiana adresu lub danych osobowych powinna by¢ zgtoszona w Bibliotece.

§23
Zamoéwienia ksigzek do wypozyczenia czytelnik dokonuje poprzez katalog i system komputerowy.
Informacji dotyczacych korzystania z katalogu i programu komputerowego udziela bibliotekarz.

§24



Czytelnik samodzielnie kontroluje stan swojego konta oraz dokonuje przedtuzenia wypozyczonych ksigzek
poprzez system komputerowy, osobiscie lub przez poczte elektroniczng (biblioteka@pwsb.pl).

§25
W momencie wypozyczenia ksigzek czytelnik jest informowany o obowigzujacej go dacie zwrotu. W
przypadku przekroczenia podanego terminu zwrotu o 30 dni konto czytelnika zostaje zablokowane na
okres 60 dni od momentu zwrotu wypozyczonych ksiazek. W przypadku czytelnikbw przetrzymujacych
wypozyczone ksigzki przez okres dluzszy niz 30 dni konto moze zosta¢ zablokowane na okres do 6
miesiecy. Czas karnej blokady konta nie obejmuje przerwy wakacyjnej i przerw miedzysemestralnych.
Pracownicy sg zwolnieni z sankcji finansowych.
Ustala sie nastepujace maksymalne ilosci wypozyczen i mozliwosci ich prolongowania w bibliotece PWSB
- pracownicy naukowi i dydaktyczni: do 30 tytutdw na czas 10 miesiecy, z mozliwoscig prolongaty.
- studenci: 5 tytutéw na okres 6 tygodni, 1 prolongata na czas 1 miesigca
W razie przekroczenia terminu zwrotu kazdego woluminu stosuje sie sankcje finansowa, ktérej wysokosé
na dany rok akademicki ustala Kanclerz PWSB w porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki.

IV. Wypo zyczanie mi edzybiblioteczne

§ 26
Biblioteka ma prawo korzystania ze zbioréw innych bibliotek w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych
na podstawie czytelnie wypetnionego rewersu, ostemplowanego pieczatkg biblioteki i imienng pieczatkg
uprawnionego pracownika, lub zaméwienia pocztg elektroniczng materiatdw niedostepnych na terenie
miasta Poznania. Biblioteka PWSB honoruje zaméwienia przesytane z innych bibliotek.

§ 27
Dzieta sprowadzone z innych bibliotek udostepnia sie wylgcznie w czytelni. Termin korzystania z
wypozyczonych dziet okresla biblioteka wypozyczajaca.

§28
Czytelnik ponosi koszt optat pocztowych za zwrot ksigzki wypozyczonej z zagranicy. Za niektére
sprowadzane ksigzki z zagranicy czytelnik poza optatami pocztowymi wnosi réwniez naleznos$¢ za
wypozyczenie, ustalong przez biblioteke wypozyczajaca.

V. Postanowienia ko hcowe

§29
Uzytkownikéw Biblioteki obowigzuje znajomos¢ i stosowanie sie do niniejszego Regulaminu Czytelnicy nie
przestrzegajacy regulaminu moga by¢ pozbawieni prawa korzystania z biblioteki.

§30

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01-10-2006 r., zmodyfikowany 1-03-2010

Regulamin Udostepniania Zbioréw Biblioteki Poznanskiej Wyzszej Szkoly Biznesu (PWSB) opiera sie na
podstawowych dokumentach regulujgcych dziatalnos¢ bibliotek naukowych oraz Statutu PWSB.



